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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

Péginaldel

EL INFRASCRITO SECRETARID DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHU, DEL
DEPARTAMENTD DE ALTA VERAPAZ
CERTIFICA:

Bue para el efecto tiene a la vista el Libro de Actas de Sesiones del Concejo Municipal, autorizado

par la Contralorfa General de Cuentas, en el cual se encuentra el Acta Nomern 0B6-Z020 de Ia

sesifin ordinaria celebrada el dia veinte de enero del afio dos mil veinte, en donde aparece el punto

vigésimo tercern que copiado literalmente contiene lo siguiente:

VIGESIMO TERCERD: REGLAMENTD INTERND DE MANEJD DEL FONDD ROTATIVO DE LA MUNICIPALIDAD DE

—~ TAMAH, ALTA VERAPAZ. Fl honorable concejo municipal; CONSIDERANDD: Que entre [as funciones que a este
grgano le corresponden se encuentra la emisin de reglamentos y ordenanzas para la organizacion y

funcionamiento de sus oficinas y personal, asf como lo relativo a |a emision de disposiciones que garanticen

buena marcha de la administracian municipal. GONSIBERANDD: Que es de suma impartancia disponer de recursos

o ,{-_\--\\__7—_—5__’%\

financieros para sufragar gastos urgentes dg f gnaﬁrﬁtﬁeﬁ rsiin de poca cuantia, a efecto de procurar

el normal funcionamiento de las oficinas ﬁ)ﬁf?ﬂ'ﬁﬁiﬂhea ﬁiunfﬁipéé;@,\del gobierno local. CONSIDERANDD: (ue el
fondo rotativo es un anticipo de dinero \qu%}%?ésnrﬁa:ﬂduniéiﬁg i(fé:r_l_t[sega a las dependencias autorizadas para

utilizarlo, motivo por el cual es indispens

sa BI«E@EBEEM‘& \“j})jsgﬁnas y principios a efecto de su correcta
utilizacian. FLINDAMENTOS LEEAI.ES:%M?T: s Zﬁﬂyfﬁf}deia[lagﬁtﬁeﬁmﬁn Polttica de la Republica de Guatemala;
2.3.5.6,7.8. 9, 33. 34, 35 literal i) del Esdigo Municipal, Dec ‘,‘%'HIZ—ZU[IZ del Congreso de la Repiblica de
Guatemala. POR TANTD: Con base en I"" doyen las levesiApticulos citados. POR UNINIMIDAD DE VOTOS:
ACLIERDA: 1) APROBAR EL REGLAMENT INTERNE

MA EeHT l_flél:FﬂNl][l ROTATIVO DE LA MUNICIPALIDAD DE
TAMAHU, ALTA VERAPAZ 1) Certifiquese este punte resolutiva a donde corresponde para los efectos |egales
respectivos y las gestiones administrativas correspondientes. lll) Notifiquese.-

Y, PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE EN LINA HOJA
MEMBRETADA TAMARD OFICID, IMPRESA (INICAMENTE DEL LADD ANVERSD EL DiA VEINTIUND DE
ENERD DEL AND DOS MIL VEINTE.

//.\. - o
Vo. Bo. '/\/,//’ LA
EDUARDT L SANTALRUZ
 MCALDE MINEPAL
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMED *@ DE ALTA YERAPAZ

Guatemala Centro América

(]

EL INFRASCRITD SECRETARID DE LA MUNICIPALIDAD
DEPARTAMENTD DE ALTA VERAPAZ

CERTIFICA:

BUE PARA EL EFECTD TIENE A LA ViSTA EL LIBRT PARA ACTAS DE SESIONES DEL CONCEJD MUNICIPAL,
AUTORIZADD POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS CON REGISTRO NO. 18,Z05-2018, EN EL CUAL
SE ENCUENTRA EL ACTA NOMERD 08-2070 DE LA SESIGN DRDINARIA CELEBRADA EL DA VEINTE DE ERERD
BEL ARD DOS ML VEINTE, EN DENDE APARECE EL PUNTD VIBESIMD TERCERD QUE COPIADD LITERALNERTE
CONTIENE LD SIGUIENTE: - - ---- ==~~~ w5

DE TAMAHLD, DEL

VIGESIMD TERCERD. B honorable cnnnejg‘"%unibipal ﬁﬂNSiﬂfﬂANﬁﬂ Rue entre las funciones que a este
drgano fe corresponden se encuentr ia emisidn- de regiam ﬁtas y ordenanzas para la organizaciin y
funcionamiento de sus oficinas y nersuﬂal asf coma Io relativa 2 ?E‘mlslun de disposicianes gue garanticen
la buena marcha de la administracidn munzcma[ CONSIDERAND _.Lﬂue es de suma importancia disponer de
recursos financieros para sufragar gEStUSﬁ[‘gEﬁ’[E&ﬁE‘"F\UITEIﬁ rientn & inversidn de poca cuanta, a efecto
de procurar el normal funcionamiento de tas nﬁmrias/v direcciones municipates del gobierna local,
CONSIDERANDD: Que el fondo rotative es un anticipe de dinero que la Tesoreria Municipal le entrega @ les
dependencias autorizadas para utilizarle, motive por el cual es indispensable el establecimiento de normas
y principios a efecto de su correcta utilizacion. FUNDAMENTOS LEBALES: Articulos 753 v 754 de [
Constitucidn Polftica de ta Reptblica de Buatemals; |, 2 35,5, 7.8, 8, 33, 34 35 fiteral i) del Cddigo Munizipal,
Decreto No. 17-2002 del Congrese de la Repiblica de Guatemala. PR TANTE: Con base en lo consideradoy
en las leyesy Articulos citados, POR UNINIMIDAD DE VOTOS; ACLERDA: APROBAR EL REGLAMENTT INTERND
DE MANE.JD DEL FONDD ROTATIVO DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAH, ALTA VERAPAZ. 1) Certifiquese
este punto resolutive @ donde corresponde para los efectos legales respeetivos y las gestiones
administrativas correspondientes. Hl) Notifiquese. -

¥, PARA REMITI SPil :-;i . SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA FRESENTE EN [0 hiLA
MEMBRETADA TAMAND ﬂﬂﬁiﬂ MPRESA-BNICAMENTE DE ﬁ ANVERSD EL DI GUANECE DE JULID
DEL DOS ML VEINTILIND. -
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemaia Ceniro América

APROBADD EN EL PUNTD VIGESIMD TERCERD DEL ACTA 0-Z020
EL HONDRABLE CONCE.JD MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHU, ALTA VERAPAZ

CONSIDERANDD

Hue el Cddigo Municipal establece que el Concejo Municipal tiene la facultad de emitir, aprobar, ejecutar
y cumplir sus reglamentos y ordenanzas de organizacidn y funcionamiento, asi como las demés

disposiciones que garanticen la buena marcha de la administracidn municipal.

EﬂNSIDERANDﬂ:

para el cumplimiento de sus fines.

POR TANTE:
En uso de las facultades que le otorgan los Articulos: 253 y 254 de la Constitucidn Politica de la Republica
de Guatemala; y 3, 33, 34 y 35 literales i), j), k) del Cadigo Municipal, Decreta No. 12-2002 del Congreso
de la Republica de Guatemala, POR UNANIDAD DE VOTOS:

ACUERDA:

[} Aprobar el:
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTD VIGESIMO TERCERD DEL ACTA D8-2020

REGLAMENTD INTERND DE MANE.JO DEL FONDD ROTATIVD DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHL, ALTA
VERAPAZ

TiTULD |
OB.ETO, CARACTERISTICAS Y OTROS ASPECTOS

CAPfTULD |
ARTICULD 1. DBJETD: El fonda rotativo es un instrumento de administracin financiera consistente an

una disponibilidad de efectivo que s:tua la: Tesurema_r Municipal, en las diferentes dependencias

‘Efectua %‘pagﬁ\tuya urgencia y monto requiere de un

prncedlmlentu agil y ordenado. Los Fnr@@ R:rtatwés cnnstl ‘ gn un mecanismao financiero especifico a

administrativas de la Municipalidad, p;ﬂ;‘

nl .

A, Eunst:tuye un fando de diners r‘emtegr e quﬁsaﬁstablecera per‘mdmamente hasta por el monto

total de lns documentos que amparen E| gastu efectuads, por el equivalente al monto originalmente
aprobado para el Fondo Rotativa. No constituye un incrementn a las asignaciones presupuestarias,
debiendo liquidarse al final de cada ejercicia fiscal.

b.  De acuerdo a las normas de gjecucidn presupuestarias aprobadas, se utilizard exclusivamentz para
cubrir gastos urgentes de funcionamiento, por un maonto relativamente reducido y que por su
naturaleza no pueden esperar el trémite normal de orden de compra.

c.  Esunanticipo de dinero que la Tesorerfa Municipal le entrega a las dependencias autorizadas para

el manejo del fondo Rotativo para utilizarlo de acuerdo a las narmas establecidas para el efacto.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTD VIGESIMO TERCERD DEL ACTA 05-2020

ARTICULD 3. ASIENACIAN PRESUPUESTARIA: Todo gasto efectuado con fondo Rotativa, previamente

debe contar con dispanibilidad de asignacidn presupuestaria,

ARTICULD 4. AMBITD DE APLICACION: I Fondo Rotativa le seré asignada a las dependencias Municipales

B autorizadas para su manejo, quedando sujetas a las normas del presente acuerdn y a otras que para este
fin se emitan.
ARTICULD 5. LIMITACIONES: I Fondo Rgﬁrf%ﬁﬁﬁm podrd ser utilizado para fines distintos a
los establecidos y autorizados en las m?’r{fﬁasaprnl:!adasam ma se prohibe el fraccionamiento de los
comprobantes que sustenten Bgresas ’ % j&stahlecidus en este acuerdo.
ARTICLILD B. CONSTITUCIAN D AMF'\!;r La Tesarer al con hase a la autarizacidn que para
el manejo de fondos con cuentadancigle n\tﬁFqu\Jélaaé#rfﬁla General de Cuentas, deberd solicitar por
escrito |a constitucidn o ampliacidn del fanda rotativa ;nte el Concejo Municipal, previo anélisis de su

presupuesto y en observancia de las normativas vigentes. El cancejo aprobard la constitucidn o
ampliacidn del fondo rotativo mediante Acusrdo Municipal. En la solicitud de la ampliacidn del fondo
rotativo se deberd justificar la necesidad de dicho incremento, el cual tiene que ser congruente con las

asignaciones presupuestarias del ejercicio fiscal en vigencia.

ARTICULD 7. MONTO Y DESTIND: £l monto del fonda rotativa, se aprueba por la cantidad de quince mil

quetzales (0. 15,000.00), y ser4 utilizado en adquisiciones de bienes o servicios que por ser urgente o de
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAIZ

Guatemala Centro América

oo APROBADO EN EL PUNTO VIBESIMD TERCERD DEL ACTA 0B-2020
poca cuantia, no pueden esperar el trémite normal de la arden de compra. En todos los gastos efectuados
deberan observarse todas las leyes aplicables a la ejecucidn presupuestaria, tales como: Ley de
Contrataciones del Estado, Ley Orgédnica del Presupuestn, Normas de Control Interno de la Contraloria
General de Cuentas de la Nacidn, Ley de probidad, y demés regulaciones de cardcter interno emitidas por

la Municipalidad,

Cuando por casos especiales, la cantidad exceda al manto indicado, &l Concejo Municipal deberd aprobar

su constitucidn mediante punto de acta,

ARTICULD 8. GASTOS CON CARGD b ]
efectuarse gastos programados en @hiw' 7 i ;ﬁresns y Egresos de la Municipalidad,
correspondientes a los grupos y r‘E@l\gﬂéS sigmen’tes Gru

renglones 321, 325 y 327, También pqd T

upu Z, Brupo 3 con excepcidn de los

4Il 41B, 413 y 426 del Grupo 4.

i
e DE LOS ASPECTOS ESPECIFICOS A CONSIDERAR
CAPITULD ONICO

ARTICULD 9. RESPONSABILIDADES: £l manejo del fonda rotativo estard a cargo del Contador, quedands
bajo su responsabilidad de tener cuadrado dicho fondo y rendir cuentas en cualquier moments que se
solicite, por parte de las siguientes personas:

a.  Alcalde Municipal

b.  Auditoria Interna

c. Director de la Administracidn Financiera Integrada Municipal
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADO EN EL PUNTO VIGESIMO TERCERD DEL ACTA 0B-2020
d.  Comisidn de Finanzas

e. Auditoria externa

f.  Auditoria Gubernamental

ARTICULD 10. REQUISITOS PARA REALIZAR PAGOS CON EL FONDD:

a. Elpago de un gasto se debe hacer con factura y/o constancia de vidticos debidamente autorizados.
b. lasfacturas deben estar debidamente razonadas y firmadas por quien realiza el gasto y autorizadas
por el Alcalde Municipal. CAPAL ,
c. Lasfacturas deben estar redantadzg(c g;tzjmeﬁrﬁﬁ)"g tando todos los datos que se piden (Lugar
y fecha, nombre de la Mummpalg\i NIT df,‘ la" Munigi ipalidad, direccidn, descripeidn detallada
_ B (P
cantidad en nimeros y letras. W \? ~ 1.-‘“~?=,‘»>‘:%’Lﬂ)
d. lasconstancias de vidticos deﬁ%&ﬁ\m B Ia yflrma }\aﬁ% persana del lugar al cual se efectud
la comisidn. A2\ \\/ﬁ\"% £ .f/ /- 3
e. Los formularios de vidticos no deben: nnﬁtenEr tac nnas o borrones, de lo contrario no se pags.
. f. los formularios de vigticos deben estar dehldamente firmados y sellados por los que comparecen

(beneficiario, quien revisa y quien autariza el pago).

g Siexistiere necesidad de anticipo de gastos, éste debe estar respaldada con un vale, el cual debe
estar debidamente llenado, firmado y sellado de solicitado y autorizado por el Alcalde Municipal o en
su defecta por el Concejal | o el Director de AFIM, Dicho vale debe ser liquidado a més tardar ocho
dias después de otorgado, de lo contrario se debe hacer el descuents en la ndmina o dieta

correspondiente.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

i APROBADD EN EL PUNTO VIGESIMO TERCERD DEL ACTA 08-2020
ARTICULD . PROHIBICIDNES:

Para el adecuado manejo del Fando Rotativa, queda prohibida lo siguiente:
a. Hacer uso del efectivo para objetivos ajenas a la Municipalidad.
b.  Cambiar Cheques con el fondo.

c. Tomar dinero del fondo para gastos personales.

o d.  Dtargar dinero sin Vale.
e. Realizar pagos sin documento de respaldo (dnicamente facturas y constancias de Viaticos).
Otorgar anticipo de gastos sin vale dehidamentF auturlzadn
dependenmas mummpalas deberan suhnrtar 3 Tesurema Mumcipal os reembolsos respectivos &l haber
—~ utilizado un minimo del Za% del monto asxgnadu ds su caja chica y/o fondo rotative, o bien por o menos

dos veces al mes, o que ocurra primera.

ARTICULD 13. LIDUIDACIAN: £l Fondo Rotativo y las cajas chicas deberan ser liquidados y entregados a
la Tesoreria Municipal antes del 3! de diciembre de cada ejercicio fiscal, los responsables deberén
adjuntar a la liquidacidn los comprobantes de legitimo abono que amparan los gastos efectuados y el

efectivo no utilizado a esa fecha, caso contrario los responsables del manejo del fondo rotativo se
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PLNTO VIGESIMD TERCERD DEL ACTA 05-2020
constituiran como deudores de la Municipalidad, y el Director de DAFIM deberd levantar acta dejando

constancia de |o actuado.

ARTICULD 14. DERDBATORIA: Se derogan las disposiciones que se opongan al presente acuerdo.

ARTICULD 15. VIGENCIA: E| presente acuerda entra en vigencia a partir del dia veintiuno de enero del

afio dos mil veinte.

Pagina7de?7

iDe la mano con el pueblo!
Barrio el Centro, TamahU A.V. Email: municipalidadiagmahu@gmail.com
P&gina Web: www.munitamahu.laip.gt
Adminisiracién Municipal 2020-2024




