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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América
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EL INFRASCRITO SECRETARID DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHL, DEL
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ;
CERTIFICA:

Oue para el efecto tiene a la vista el Libro de Actas de Sesiones del Concejo Municipal, autorizado

por la Contraloria General de Cuentas, en el cual se encuentra el Acta Nimero 15-2020 de |a

sesifin ordinaria celebrada el dia cuatro de marzo del afin dos mil veinte, en donde aparece el

punto cuarto que copiado literalmente contiene lo siguiente:

CLARTO: APRDBACION DEL REGLAMENTO DE COMBLSTIBLE Y LUBRICANTES DE LA MUNICIPALIDAD
DE TAMAHO, ALTA VERAPAZ El Honarable Concejo Municipal; CONSIDERANDD: Que durante el breve
tiempo al mando de |a administracidn municipal, se ha logrado determinar que no existe un procedimients
de contral interno respecto al suministro. de combustibles y lubricantes, que exia acreditar
fehacientemente la necesidad de erugar.{"“,‘k- TE _;-'ceptn motivo por el cual, es indispensable
disponer de mecanismos financieros Y} :l _',nisf'ratwns, 0 e“ﬁparmltan en cualquier momento medir los
gastos de combustible y |ubricantes| mp relamulu a vahnﬁms que sirvan para el beneficio de [a
municipalidad de Tamahd, Alta Varapﬂy{f!_ ' ;T fartalecer el proceso de control interno
y la transparencia del gasto piblica: %LMBAMEHTES JURIDIW- < Articulos: 203 y 254 de la Constitucidn

). k) del Cddign Municipal, Decreto No.

Palitica de la Republica de Buatemala: %33 34y 3a ktarafés&ﬂr

{2-2007 del Congreso de la Repuhh{:““ 2 A: 1) APROBAR EL REGLAMENTO DE
COMBLSTIBLE Y LUBRICANTES DE LA MUI EIPALIﬁﬁDﬂE‘E/AMAHU ALTA VERAPAZ Il Certificar este
punto resolutivo a donde corresponde para“ los efectos legales respectivos y las gestiones
administrativas correspondientes.-

Y, PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE EN LINA HOJA
MEMBRETADA TAMARD OFICID, IMPRESA (NICAMENTE DEL LADD ANVERSD EL DIA CINCO DE MARZD
DEL AND DOS ML VEINTE.
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FL INFRASCRITO SECRETARID DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHI, DEL
DEPARTAMENTD DE ALTA VERAPAZ

CERTIFICA:

fIE PARA EL EFECTD TIENE A LA VISTA EL LIBRO PARA ACTAS DE SESIONES DEL CONCEJD MUNICIPAL,
AUTORIZADD POR LA CONTRALDRIA GENERAL DE CUENTAS CON REGISTRD NO. 18,205-2018, EN EL CUAL
SE ENCUENTRA EL ACTA NOMERD 15-20720 DE L& SESION DRDINARIA CELEBRADA EL DIA CUATRI DE MARZD

DEL AND DOS MIL VEINTE, EN DDNDE APARECE EL PUNTD CUARTD QUE COPIADD LITERALMENTE CONTIENE
LT SIGUIENTE:

relacitn a vehmulns que sirvan para E| Yo i i lar e , ‘:__:,lpardad de Tamahd, Alta Verapaz, y su pnblan tin,
a efecto de fortalecer el process de control inter nu y |a transparencia del gastn piblico. FUNDAMENTOS
JURIDICOS: Articulos: 753 y 75 de |a Constituzisn Politica de la Repdblica de Guatemala; y 3, 33, 34 v 33
literales i), ), k) del Cadign Municipal, Decietn Mo, 12-7007 del Dangreso de I Republica de Guatemala,
ACLERDA: 1) APRORAR EL REGLAMENTD DE COMBLSTIBLE Y LLIBRICANTES DE 1A MUNICIPALIDAD DE
TAMAMI, ALTA VERAPAZ. 1)} Certificar este purto resolutivo a dande correspande para los efectos lsgales
respectivos y las gestiones administrativas co:respondientes. -

Y, BARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, 3¢ EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE EN UNA HIIA

MEMBRETADA TAMAND OFICID, IMPRESA BE&EEAMENTFBE%E DO ANVERSD EL DIA BLINCE DE JULID

DEL DOS ML VEINTIUND. - /,
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTO CUARTD DEL ACTA 15-2020
EL HONORABLE CONCEJDO MUNICIPAL DE TAMAHL, DEPARTAMENTD DE ALTA VERAPAZ

CONSIDERANDD:
Que el Cddigo Municipal establece que el Concejo Municipal tiene la facultad de emitir, aprobar, ejecutar y

cumplir sus reglamentos y ordenanzas de organizacion y funcionamiento, asf como las demés disposiciones que

garanticen |a buena marcha de la administracidn municipal.

CONSIDERANDAO:

(lue para fortalecer el proceso de control mternqy Iairﬂnsparencla del gasto priblico es indispensable disponer
=t ;

,ﬁg-\

de mecanismos financieros y admlmstr-atwns 7 :%n\ cualqunar momento medir los gastos de les

_"_ ulares que realicen comisiones oficiales.

Repiblica de Guatemala, POR UNANIDAD DE VD?Elg_:_ 2

ACUERDA:

1) Aproharel:
REGLAMENTD DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHU, ALTA VERAPAZ

ARTICULD 1. DBJETD. Los gastos de combustibles y lubricantes de vehiculos, motocicletas u oiros similares,
propiedad de la Municipalidad, empleados municipales, alcalde municipal, Concejo Municipal, vehiculos de
instituciones que el Concejo Municipal decida apoyar, que se usen para el cumplimients de comisiones oficiales o

toda aquella actividad relacionada directamente con el buen servicio de la municipalidad de Tamahi, Alta

Paginalde6

iDe la mano con el pueblo!
Bario el Centro, Tamahi A.V. Email: municipalidadiamahu@ameail.com
Pagina Web: www.munitamahu.laip.gt
Administracién Municipal 2020-2024

(TN LT AL AL I AL AL T AL L AL



\~\\°‘°°40

e’

MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Cenfro América

APROBADD EN EL PUNTO CUARTD DEL ACTA 15-2020

Verapaz, y su pablacidn, serén erogados de las arcas municipales, de conformidad con los mecanismos de

control, autorizacidn y con el presupuesto municipal en vigencia.
ARTICULD 2. VEHCULOS PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD.

Son todos los vehiculos adquiridos por la Municipalidad para cumplie sus fines, con cargo a las partidas
presupuestarias, y todos los vehiculos transferidos y/o donados de otras instituciones estatales, personas
fisicas o juridicas, organismos nacionales o internacionales; también se les denomina “vehiculos municipales y/o

placas oficiales”.

El uso de los vehiculos propiedad de la ) -u'f-'“';.i 8

,r‘
dependiendo del tipo de comisidn que se mﬁl{?é;.el;‘f*es

la personada designada como respnnsahl& |

& ¥ " f i ‘._:,- =
disposiciones que establecen la Ley de Trans:t\HEEmM’SlﬁﬁdEl Enngmsa de la Repablica de Guatemala, y su
reglamento, Acuerdo Bubernative Z73-88; asf mismo, 'serd r‘aspnnsable directamente de accidentes dolosos o

culpasos, de conformidad con las leyes de la Republica de Guatemala.
ARTICULD 4. PROCESD PARA SOLICITAR EL USD DE VEHICULDS MUNICIPALES.

Las unidades administrativas municipales podran solicitar, con la debida anticipacidn, los vehiculos municipales
para la coordinacicn de |as tareas designadas. Cada solicitud debe presentarse a la Direecidn de Administracidn
Financiera Integrada Municipal -DAFIM- con |a firma del responsable o coordinador del drea que solicita, en |a

misma debe describirse la comisidn, lugar de la gestidn, personas designadas y horaria.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADO EN EL PUNTO CUARTD DEL ACTA 15-2020

la Direccin de Administracion Financiera Integrada Municipal es la encargada de suministrar combustible y

lubricantes, previa autorizacidn del alcalde municipal.
ARTICULD 5. REGLAS PARA EL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES:

a) Los vales oficiales y/o cupones proporcionados por la Direccion de Administracin Financiera Integrada

Municipal -DAFIM- son los dnicos documentos que |a Municipalidad de Tamaha, Alta Verapaz, reconoce para

P
el abastecimiento de combustibles y lubricantes.
b) Cualguier funcionario o empleado publico que tenga bajo su cargo vehiculo municipal o particular que
requiera de combustible o lubricante deh‘ﬁ ',ﬂ Scrito.
c) El combustible debe pr‘npummnarse,fﬁﬁ acusrdu a la d;st X‘ del lugar donde se realizard la comisidn
oficial, para el efecto debe ateriﬂeq’gei—a—#e—tahﬂa—de—eﬂeﬂu}ﬁtahlemda en el Articulo 3 del presente
F\ A\ i .
instrumento juridico. \qg ;;,‘1 e e h f {457
T
d) Luego de realizar las comisionessofici -3 la DAFIM, la bitécora correspondients
firmada y sellada por autoridades uf_i{;j\aﬁsj'dun ¢ sefiaya realizado la comisidn, confirmanda de esta
manera la asistencia a la gestion, de no presentarse dicho documento debe reintegrarse, mediant
o~

deposito o descuento, el monto de combustible o lubricante erogada.

e) Si existieran solicitudes de combustibles y lubricantes presentados por organizaciones, instituciones
educativas, instituciones de salud o asistencia social, se debers aprobar solamente si dicho gasto

representa un beneficio productivo para el mejoramiento de vida de la comunidad.

f)  Oueda prohibido el pago directo de facturas por concepto de combustibles y lubricantes mediante el Fondo
Rotativa Municipal. salvo excepciones debidamente acreditadas que demuestren que el combustible se

utilizd para beneficio de la municipalidad, cumplienda con los requisitos del presente reglamento.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTO CUARTD DEL ACTA 15-2020
ARTICULD B. FUNCIONES ESPECIFICAS DE LA DAFIM.

a) Enviar un oficio al encargado de la Gasolinera, indicéndole que dnicamente pueden despachar lubricantes y

combustibles a los funcionarios o empleados pablicos que presenten vale original y/o cupén con los datos

y firmas respectivas.

o b) Informar al Honorsble Concejo Municipal, en la sjecucion presupuestaria bimestral, el consumo de

combustible y lubricantes, con copia al contador municipal.

c) Archivar las solicitudes de cnmbustlb]e ¥ Iubr'lcantas as: como los vales y/o cupones, bitdcoras y

documentos de respaldo.

/,.' ' N
d) Solicitar mensualmente los vales ur%ij@aias y/u E[:upnuas ﬁgasnlmera para cotejar las copias de los
fi

mismaos, y |a factura nurrespundlalgﬁé — ﬁﬂi\‘ J(J

1“’%-0 1&}!

ARTICULD 7. COMPROBACION. Los valr‘i__ % de combustibles y lubricantes serén

comprobados con el monto de galones fe ng f L!_ ‘ e ‘fé‘nita a gasolinera que brinde el servicio o
SO
despacho de combustibles. .
~ ARTICULD 8. AMBULANCIAS MUNICIPALES. Se les apoyara con cantidad necesaria en caso de traslado de

pacientes a centros hospitalarios, y otros servicios que sean requeridos siempre y cuando sea de beneficio para

|a vida de los habitantes.

ARTICULD 9. ASIGNACION POR KILOMETRO RECORRIDO: Los vehiculos de la municipalidad para comisiones
oficiales, transporte de personas o cosas, trabajos de campo u otros similares, deben ser dotados de

combustible. previa autorizacidn del Alcalde Municipal conforme al presente instrumento.

El alcalde, concejp municipal, directores o encargados de las dependencias u oficinas municipales, tienen

derecho a que se les suministre lubricantes o combustibles, aun cuando los vehiculos en los cuales se desplazan
Paginad deb6
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADO EN EL PUNTO CUARTO DEL ACTA 15-2020

no estén registrados a su nombre (por causas ajenas a la municipalidad). de conformidad con lo prescrito en el

Articulo ! del presente cuerpo normativo.

Para el efecto, en |a bitacora respectiva deben anotarse prevismente la distancia a recorrer y el combustible a

consumir de conformidad con la escala siguiente:

TIPO DE VEHICULO | KM/GALON
GASOLINA

Automdviles, picops, paneles, camionetillas u otros
similares, segon cilindros:

e 4 30
e § P N 25
. 8 AV ¢ | ) 15
Camiones y tanques /.~ 5 A ]
Eamiunesvautnbusﬂs | : & 0

Automaviles. [JIEUQS ﬁ:nelas. cmumnﬂg u JJU‘IJS
similares, segtn ciﬁn

e 4 R V{, : _“ Y 40

. B e 30
Camiones y tanques {4
Camiones y autobuses 16
Motocicletas, dependiendo de los caballos de fuerza:

o  Masde 30 HP I

e  Mas de 0 pero menos de 30 HP T

e  Menos de |0 HP {00
Otros: magquinaria pesada: segin especificaciones técnicas u
horometro.

ARTICULD 10. DOCUMENTOS AUTORIZADDS: Los controles internos que se utilizaran para el procedimiento de

suministro y consumo de combustibles y lubricantes son los siguientes;

. Solicitud,
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBADD EN EL PUNTO CUARTD DEL ACTA 15-2020
2. Vale y/o cupdn.

3. Bitacora de Control de Recorrido,
4. Reporte de vales y/o cupones, y

5. Solicitudes u oficios que se requieran en casos especiales.

ARTICULD 11. Todo aquel gasto de combustible y lubricantes debe aplicarse y utilizarse estrictamente si y solo si
para beneficio de la municipalidad de Tamaha, Alta Verapaz, pueblo de Tamahu, Alta Verapaz, relacionado con
comisiones oficiales o toda aquella actividad que sea para beneficio directo de la municipalidad y su poblacian,

debidamente acreditado.

i ";,uurr'espnndlentes al Ministerio Pablico.

} : 2=
ARTICULD 3. CASOS ND PREVISTOS E INTERFRHAEIﬂNﬂEI. REGLAMENTO: Los casos no previstos y la

py interpretacion del presente reglamento, estaran a cargo del Concejo Municipal.
ARTICULD 14. DEROGATORIA: Se derogan las dispusiciones que s opongan al presente instrumenta municipal.

ARTICULD 15. VIGENCIA. El presente reglamento entra en vigencia el dia cinco de marzo del afio dos mil veinte.
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