MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

Péginaldel

EL INFRASCRITO SECRETARIO DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHU, DEL

DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ
CERTIFICA:

Oue para el efecto tiene a la vista el Libro de Actas de Sesiones del Coneejo Municipal, autorizado

por la Contralorfa Beneral de Cuentas, en el cual se encuentra el Acta Ndmero 06-2020 de |a

sesidn ordinaria celebrada el dia veinte de enero del afio dos mil veinte, en donde aparece el punto

vigésimo quinto que copiado literalmente contiene lo siguiente: --

VIGESIMO DUINTD: REGLAMENTO DE VIATICOS PARA COMISIONES OFICIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE
o TAMAH(, DEPARTAMENTD DE ALTA VERAPAZ. El Honarable Concejo Municipal: CONSIDERANDO: (ue el Cadiga
Municipal establece que el Concejo Municipal tiene la facultad de emitir, aprobar. ejecutar y cumplic sus
reglamentos y ordenanzas de organizacidn y funcionamiento, asf como las demés disposiciones que garanticen |z
buena marcha de la administracion municipal _ '"'-ﬂ;; Que el proceso de modernizacitn del sistema
administrativa financiero y no financiero debﬁmﬁ’l‘ﬁlﬁﬁﬁh&(&mala al cual pertenecen las municipalidades
del pais, conlleva cambios y readenuaciu@gf'ﬁﬂafest*ﬁ_t;mr}a ﬁﬁaﬂizacinnal de las instituciones orientadas a
hacer més eficiente y eficaz la gestidn puhhﬂﬂ édmimétFativa‘?fﬁr%iFi%iaga. CONSIDERANDD: [lue en virtud de que
las municipalidades suministran los viﬁﬁ%ﬁé‘indigpa;ugablasiﬁ“ﬂ L’ s funcionarios y trabajadores municipales
necesitan para el cumplimiento de nn@%@nﬁ% i ge§ﬁdﬁé§ nhmaideﬂn cual surge la necesidad de establecer
mecanismos de asignacidn y control a eféE‘th‘*ﬂe\la Eﬁ[:iEﬂ'[&QﬁfL inis éﬁiﬂn de los recursos piblicos municipales.

o
> | A

POR TANTD: En uso de las facultades fﬁ\ ] ; : '3 y 754 de la Constitucion Polftica de la
Repiblica de Guatemala; y 3, 33, 34 y 35 literales). ), kY deFEadign Municipal, Decreta No. 2-2002 del Congreso
de |a Republica de Guatemala, POR UNANIDAD DE VATOS: ACUERDA: 1) APROBAR EL REGLAMENTO DE VIATICOS
PARA COMISIONES OFICIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAH(, DEPARTAMENTD DE ALTA VERAPAL. 1)
— Certifiquese este punto resolutivo a donde corresponde para los efectos legales respectivos y las gestiones

administrativas correspondientes. ll) Notifiquese.-

Y, PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA PRESENTE EN LINA HOLIA
MEMBRETADA TAMARD DFICID, IMPRESA GNICAMENTE DEL LADD ANVERSO EL DIA VEINTIUND DE
ENERD DEL AND DOS MIL VEINTE.
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AUNMICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Ceniro América

EL INFRASCRITD SECRETARIO DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHI, DEL
DEPARTAMENTD DE ALTA VERAPAZ

CERTIFICA:

AUE PARA EL EFECTD TIENE A LA VISTA EL LIBRO PARA ACTAS DE SESIONES DEL CONCEJD MUNICIPAL,
AUTORIZADD POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS CON REGISTRD NO. 18.205-2018, EN EL CUAL
SE ENCUENTRA EL ACTA NOMERD DB-2020 DE LA SESIAN ORDINARIA CELEBRADA EL DIA VEINTE DE ENERD

DEL ARID DOS MIL VEINTE, EN DONDE APARECE EL PUNTO VIGESIMO QUINTD BUE COPIADD LITERALMENTE
CONTIENE L0 SIBUIENTE: - - -« == - - e e e e o= S CLICCEETERLRE

VIBESIMO GLANTD. E Honorable Concejo Mum.;. ;-ai :EENSIBE[{ANDE (ue el Cadigo Municipal establece que

al Eunceju Mummpal tlaue Ia facuitad de emltn‘ apr'ubar EjEL‘!ﬂZaFV cumplir sus regiamﬁntusy nrdenanzaq

més eficiente y eficaz la gestidn publma ad’mmastrats\; Ay :,_'ancmra CONSIDERANDE: Que en VH‘tLd de que
las municipalidades suministran los viaticos mdisuensables que los funcionarios y trabajadores municipales
necesitan para el cumplimiento de comisiones o gestiones oficiales, de lo cual surge la necesidad de
establecer mecanismos de asignacion y coniral & efecto de la eficiente administracidn de los recursos
pablicos municipales. FOR TANTD: En uso de las facultades que le otorgan los Articulos: Z03y 704 de [z
Constitucign Politica de la Republica de Buatemala; y 3, 33, 34 y 33 literales i), j). k) del Cadigo Municipal,
Decreto No. 12-2007 del Congreso de la Repiblica de Guatemala, POR UINANIDAD DE VOTOS: ACUERDA: 1)
APRDRAR EL REGLAMENTO DE VIATICOS PARA COMISIONES OFICIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE
TAMAHO, ALTA VERAPAZ. M) Certifiquese este punto resolutive a donde corresponde para los efectos

|egales respectivos y las gestiones administrativas correspondientes. M) Notifiquese. -

Y, BARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA 1A PRESENTE EN UINA HILIA
MEMBRETADA TAMAND DFICID, IMPRESS RSO EL Dia BURNCE DE JULID

EEAMENTE DEL Eﬁﬂ\ﬂ‘#i

DEL DOS ML VEINTIONE. - /"
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBANDA EN EL PUNTD VIGESIMO QUINTO DEL ACTA 08-2020
EL HONDRABLE CONCEJD MUNICIPAL LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHL, DEPARTAMENTD DE ALTA
VERAPAZ

CONSIDERANDD

Que el Cadign Municipal establece que el Concejo Municipal tiene la facultad de emitir, aprobar, ejecutar v

cumplir sus reglamentos y ordenanzas de organizacidn y funcionamientn, asi como las demés disposiciones

que garanticen la buena marcha de la administracidn municipal.

CONSIDERANDD

trabajadores municipales necesitan para elﬂcump]im“iﬁntu de cumisiunas o gestiones oficiales, de o cual surge
|a necesidad de establecer mecanismos de asignacidn y control a efecto de |a eficiente administracidn de los

recursos pablicos municipales.
POR TANT:
En uso de las facultades que le otorgan los Articulos: 253 y 254 de |a Constitucidn Politica de |a Repiblica de

Guatemals; y 3, 33, 34 y 33 literales i), ), k) del Cddigo Municipal, Decreto No. 2-2002 del Congreso de la
Repiblica de Guatemala, POR UNANIDAD DE VOTOS:

ACLERDA:
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBANDO EN EL PLINTD VIGESIMO QUINTD DEL ACTA 08-2020

1) Aprobar el:

REGLAMENTD DE VIATICOS PARA COMISIONES OFICIALES DE LA MUNICIPALIDAD DE TAMAHL,
DEFARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

ARTICULD 1. OBJETD. El presente reglamento tiene por objeto regular los gastos de vidticos y otros gastos

o conexos, que se deriven del cumplimiento de comisiones oficiales levadas a cabo en el interior de |a Republica

de Guatemala por parte de autoridades, funcionarios, empleados y personal que presta sus servicios en esta

municipalidad, bajn cualquier modalidad de contratacidn.

realicen de forma adicional a las cuotas ur'diﬂamas’amgnaﬁ ‘Geasionadas por concepto de:

— a)
b)
c)

d)
g)

Pasajes.

Transporte de Equipo de Trabajo.

Reparacitn de vehiculos de la municipalidad o del funcionario o trabajador municipal, asf como sus
repuestos; estos se reconocerdn en casos debidamente justificados.

Parqueos.

Peaje en carreteras.

Rastos debidamente comprobados que se ocasionen por caso fortuita o fuerza mayor en el desempefio

de sus comisiones.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBANDD EN EL PUNTD VIGESIMO QUINTD DEL ACTA 08-2020

ARTICULD 4. AUTORIZACIGN. Se autoriza el pago de gastos de vidticos y otros gastos conexos a que se
refieren los articulos anteriores, a los funcionarios, empleados y personal que presta sus servicios en la
municipalidad, a quienes se les nombrard por escrito para la realizacion de una comisitn oficial que deba

cumplirse fuera del lugar permanente de sus labores.

ARTICULD 5. FORMULARIDS. Para el cobro y compraobacitn de los pagos de vidticos y gastos conexas, se

establecen los siguientes formularios:

A Formulario COM-V-A. "Vidtico/ G < ‘\
B. Formulario COM-V-C. "Viétgﬁ?ﬂﬂnstam%la %‘x

C. Formulrio CONVL “VtaBtiuidenin” mf\\}(;

Y S ‘\: g/
i“;‘ 8 {l R = J 'r’
Los formularios deben ser impresos cuWr@tﬁgracmn r:urr,glat \/ﬁn’urlgmai para la revisidn de gastos, y dos
&7

,ﬁr_-\

/—-\\n.‘}“ b, \
S K

Financiera a través de Tesoreria Municipal debe Hevar un registru y control de los formularios utilizados y de

P

copias distribuidas asi: una para la p &@'y otra para archivo. La Administracidn

. |a existencia, incluyendo aquellos que por algin motivo fueron anulados.

ARTICULD B. NOMBRAMIENTD PARA REALIZAR COMISIONES. Los nombramientos para la realizacin de

comisiones seran efectuados por el Concejo Municipal, el Alcalde Munizipal o el Concejal que en su orden [o

sustituya.

ARTCULD 7. ANTICIPD DE VIATICOS PARA COMISIONES OFICIALES. A la persona nombrada para el
desempeiio de una comisidn oficial, mediante el formulario COM-V-A. "Vigtico Anticipa” se le entregardn los
fondos asignados para tal objeto, quedando ésta obligada a presentar posteriormente la respectiva

liquidacidn mediante el formulario COM-V-L. "Vigtico Liquidacian”, por el total recibido.
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SRRSO A

MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBANDO EN EL PLINTO VIGESIMO QUINTO DEL ACTA D8-2020

ARTICULO B. COMPROBACION. Para comprobar los gastos de vidticos se utilizard el Formulario COM-V-C.
"Viatico Constancia”, el cual deberd contener el sello y firma de la dependencia, oficina o autoridad publica o

privada, asi como el lugar, fecha, hora de llegada y salida del lugar en donde fue realizada la comisidn.

e ARTICULD 9. COMPROBACION DE GASTDS. Los gastos para las comisiones oficiales deberén ser

comprobados a través de factura contable a nombre de la Municipalidad de Tamaha. Alta Verapaz.

ARTICULO 10. LIDUIDACION DE VIATICOS Y EAS'[DS EI]NEXI]S Los gastos conexos o de caso fortuito,

ademés de ser documentados con far:’tur'"", _‘ bs SEr justiﬁcadns El personal comisionado

debers presentar el formulario COM-V-L (5) dias habiles siguientes

a la fecha de haberse realizado Ia nﬁmisﬂ%nmu_]m?

es indispensable que también adjun%i\lni g
Constancia”, \?\/\

3 . b ‘-/)f
Aprobada la liquidacidn, la Admlmstraﬁm‘%ﬁanmar '
devolucin de los fondos que corresponden a gastos o comprobados. o en su caso, ordenard el reembalso

de los excesos que resulten a favor de quien realizd la comisidn.

Cuando |a liguidacian no se presente dentro del plazo indicado, la Direccitn Financiera ordenard el reintegro
inmediato de los fondos anticipados, informanda al departamento de contabilidad a efecto de realizar el

descuento del salario o dietas a percibir por el responsable asignado para la comisidn.

ARTICULD 1. CUOTAS DIARIAS. Can base en las categorias de personal respectivamente se establecen las

cuntas diarias siguientes:

Paginad deb

iDe la mano con el pueblio!
Barrio el Centro, TamahU A.V. Email: municipalidadiamahu@gmail.com
Pagina Web: www.munitamahu.laip.gt
Administraciéon Municipal 2020-2024

CHNET R AN SN Ty




MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centfro América

APROBANDD EN EL PUNTD VIGESIMO QUINTD DEL ACTA 0B-2020

CATEGORIA CLOTA DIARIA
HOSPEDAJE ALIMENTACIGN
Concejo Municipal (. 225.00 (.150.00
Funcionarios municipales (. 273.00 (.150.00
Empleados municipales (. 150.00 1.100.00

- En caso de |a que la Comisidn Oficial, conlleve tnicamente un (1) tiempo o dos (Z) de comida, la Municipalidad

reconocerd gastos por cada uno de los tiempos de comida hasta el porcentaje del concepto de alimentacidn

de la siguiente manera: Besayunu Vemtmlnnu FEP_/ ,\ a%); Almusrzu: Cincuenta por ciento  (30%), v

autoridad superior.

ARTICULD 13. GASTOS DE VIATICOS POR MAS DE TREINTA DIAS. En los casas que se requisran més de ocho
g (B) dias calendarin, la Municipalidad de Tamahu, Alta Verapaz, reconocerd la cancelacitn de gastos de vidticos
por el equivalente del 40% de la cuota que le corresponda de conformidad al articulo Il del presente

reglamenta.

ARTICULD 14. ASIGNACIONES POR COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES. Lo relativa a este concepto se regird de

conformidad con el Reglamento de Combustible y Lubricantes de la Municipalidad de Tamahu, Alta Verapaz.
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MUNICIPALIDAD DE TAMAHU
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

Guatemala Centro América

APROBANDO EN EL PUNTD VIGESIMO QUINTD DEL ACTA 08-2020
ARTICULD 15. IMPRESION DE DOCUMENTOS. Se faculta al Tesorera Municipal para que realice las diligencias

respectivas para la autorizacion de los formularios a utilizar, ante la Contraloria General de Cuentas, asi como

su impresidn.

ARTICULD 1B. SANCIONES. I incumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento, sagin la
reincidencia o negativa, da lugar a las sanciones siguientes, sin no se hiciere la liguidacidn o reintegro: A)
Suspensidn del carga sin goce de salario hasta por ocho (8) dias habiles. B) Cancelacin de la relacidn laboral
y se requerird el cobro por 1a via econdmico- cuactwa E) Deduccidn de las responsabilidades civiles y penales

que carrespandan.

VIBENCIA. El presente reglamento entm l

Notifiquese.
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